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Ventspils pilsétas pasvaldibas iestade

VENTSPILS SPORTA SKOLA “SPARS”
Sporta iela 7/9, Ventspils, LV-3601, Latvija, talrunis 63622732, e-pasts spars@ventspils.lv

VENTSPILS SPORTA SKOLAS “SPARS”
IEKSEJIE NOTEIKUMI
Ventspili

30.08.2019. Nr.3

ELEKRONISKA ZURNALA LIETOSANAS KARTIBA

APSTIPRINU:
Ventspils Sporta skolas “Spars” direktore
S.Pleinica

Ventspils, 30.08.2019.

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 06.03.2017.
noteikumu Nr. 165 ,,Noteikumi par profesionalas
izglitibas iestazu pedagogiska procesa un
eksaminacijas centru profesionalas kvalifikacijas
ieguves organizgsanai nepiecieSamo obligato
dokumentaciju” 2.17.punktu.

Ventspils Sporta skolas ,,Spars” Darba kartibas
noteikumu 62.2. punktu.

Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas
2.punktu.

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Ventspils Sporta skolas ,,Spars” (turpmak — Sporta skola) ierakstu veik$anas kartibas (turpmak -
Kartiba) skolvadibas sistéma ,,E-klase” (turpmak — E-klase) mérkis ir noteikt vienotu pieeju
ierakstu veikSana sazinai E-klase starp Sporta skolu, izglitojamajiem un vinu vecakiem,
personam, kas realizé aizgadibu vai likumigajiem aizbildniem (turpmak — vecakiem).

2. Kartiba ir saistoSa visiem Sporta skolas izglitojamajiem, pedagogiem un tiem
darbiniekiem, kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-klasi.

3. Kartiba ir pieejama:
3.1. Sporta skolas lietvediba;
3.2. Sporta skolas majas lapa www.sportaskolaspars.lv



http://www.sportaskolaspars.lv/
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11.
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2. LIETOTAJU TIESIBU PIESKIRSANA, MAINA UN ANULESANA

E-klasei atlauts pieslégties tikai, izmantojot adresi www.e-klase.lv vai lapas mobilo
versiju m.e-klase.lv , ka ar E-klases aplikacijas.

Sporta skolas izmantotajai E-klasei ir tiesibas pieslégties tikai Sporta skolas darbiniekiem,
izglitojamajiem un vinu vecakiem, kuriem Sporta skolas direktora vietnieks, kurs veic ,,E-
klases” virslietotaja funkcijas (turpmak — virslietotajs), ir pieskiris lietotaja vardu un
pieejas paroli, ieverojot speka esosos normativos aktus.

Pedagogi katra macibu gada septembrT informg izglitojamos un vinu vecakus par E-klases
izmantoSanas iesp&jam un So Kartibu.

Pedagogi katra macibu gada septembrT vai attiecigaja perioda, kad izglitojamais uzsacis
trenéties Sporta skola, apkopo izglitojamo un/vai vinu vecaku iesniegumus par ,,E-klase”
izmantosanu, kurus iesniedz virslietotajam.

Virslietotajs, uz iesnieguma pamata, pieskir lietotajam atbilstoSo lietotaja vardu un pieejas
paroli.

Sporta skolas pedagogiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieSkirta uzreiz péc darba
tiesisko attiecibu uzsaksanas Sporta skola.

Citiem Sporta skolas darbiniekiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieskirta, atbilstosi
amata apraksta noraditajiem darba pienakumiem, kuru TstenoSanai nepiecieSams izmantot
E-klasi.

Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

Lietotajam savs lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam nepieejama
veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstatgjis vai tam rodas
aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

Visiem lietotajiem sava darbiba jaievéro personas datu aizsardziba, atbilstosi speka
esoSajiem normativajiem aktiem.

Ekskursijas, pargajiena, sacensibu un citu tamlidzigu aktivitasu laika vai tiekoties ar
specialistiem un citam personam, ja konkrétaja notikuma piedalas visa grupa, katrs
pedagogs, atzimgjot jaunu macibu treninu nodarbibu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu, kas
atbilst konkrétajai situacijai.

Ja pedagogs ir saslimis, atrodas seminara, kursos vai macibu sesija, E-klasé konkréto
macibu treninu nodarbibu ieraksta tas pedagogs, kurs ir novadijis attiecigo nodarbibu.
lerakstus E-klasg veic, ievérojot speka eso$os normativos aktus un sabiedriba pienemtas
pieklajibas normas.

. Ieraksti par macibu treninu procesu E-klasé veicami, izmantojot Sadus apzimejumus:

17.1. 1" (ieskaitits) vai ,,ni” (neieskaitits);
17.2. ,n” (kavéta macibu treninu nodarbiba);
17.3. ,a” (atbrivots);
17.4. pedagogi attaisnojot kavéjumu, norada kavéjuma iemeslu
»S, ja kav€jums noticis slimibas dél vai
,»C 5 ja citu iemeslu del.
Visi E-klases lietotaji ievéro personas datu aizsardzibu atbilstosi 21.06.2018.
pienemtajiem ,,Fizisko personu datu aizsardzibas likuma” nosacijumiem.

3. INFORMACIJAS IEVADISANA E-KLASE

Par instruktazu veikSanu pedagogs E-klasé veic ierakstu zurnala, noradot instruktazas
temu.

Ierakstus par individualajam sarunam ar vecakiem un izglitojamajiem veic E-klases
sadalas ,Zurnila pielikumi” pielikuma ,,Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem”.
lerakstus par individualajam sarunam veic lidz nakamas dienas plkst. 18.00, iznemot
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atseviskus gadijumus, kad attaisnojosu iemeslu del, ieraksts tiek veikts tuvakaja
iesp&jamaja laika.

Ierakstus par individualajam sarunam ar direktoru, direktora vietniekiem, pedagogiem, vai
citu specialistu, pedagogs veic E-klases zurnala. Ierakstus par individualajam sarunam
veic lidz nakamas dienas plkst. 18.00, iznemot atseviskus gadijumus, kad attaisnojosu
iemeslu del, ieraksts tiek veikts tuvakaja iesp&jamaja laika.

Oficialas valsts likumdoSana noteiktas svétku brivdienas E-klasé neraksta, iznemot
gadijumos, kad Sajas dienas ir apstiprinata daliba oficialas sacensibas.

Sporta veidu pedagogi informaciju par notiku$ajam nodarbibam un izglitojamo
neapmekl&tajam macibu treninu nodarbibam ievada regulari, bet ne vélak ka divu darba
dienu laika.

Pedagogi ievada zinas par izglitojamo nokavétajam macibu treninu nodarbibam lidz katra
ménesa pedgjai dienai, pamatojoties uz arsta zimi vai vecaku iesniegumu.

Sporta veidu pedagogi pirms darbu uzsakSanas macibu gada sakuma (septembri) un
nakama astronomiska gada pirmaja ménesi (janvari) izdruka no e-zurnala pielikuma
,Izglitojamo instruktazas” instruktazu lapu, instru€ izglitojamos, pé€c instruktazas
aizpildito lapu iesniedz direktora vietniekam izglitibas jautajumos, kas noteikta laika visas
instruktazu lapas uzrada Sporta skolas direktoram, glaba Iidz macibu gada beigam, tad
iesniedz Sporta skolas arhiva. Instruktaza javeic pirmaja macibu gada un astronomiska
gada treninu diena.

Ja macibu gada laika grupai pievienojas jauns izglitojamais, sporta vieda pedagogiem
instruktaza javeic un ieraksts instruktazas lapa javeic pirmaja jauna izglitojama trenina
diena. Instruktazas lapa jaiesniedz direktora vietniekam izglitibas jautajumos, kurs talak
rikojas attiecigi ka noradits Sis Kartibas 25.punkta.

4.NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Sporta skolas direktors ar ikreiz&ju rikojumu ir tiesigs noregulét jautajumus, kas nav
atrunati Sajos noteikumos.

Noteikumi stajas speka ar 2019. gada 2.septembri un ir speka Iidz to nomainai.
Noteikumus var mainit vai papildinat péc darbinieku, izglitojamo, vecaku ierosinajuma,
saskanojot tos Pedagogiskas padomes, Izglitibas iestades padomes vai vadibas sedés.



