Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestdde

VENTSPILS SPORTA SKOLA “SPARS”
Sporta iela 7/9, Ventspils, LV-3601, Latvija, talrunis 63622732, e-pasts spars @ventspils.lv

RIKOJUMS
Ventspilt
2022, gada 4. novembri Nr. 1-8/20

Par Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades
"Ventspils Sporta skola “Spars™”
iek$€jas trauksmes celSanas noteikumu apstiprinasanu

Lai nodroSinatu Ventspils valstspilsétas pa§valdibas iestadé “Ventspils Sporta skola
“Spars™ droSa un neatkariga iek3gjas trauksmes cel3anas mehanisma izveidi trauksmes c&l&ju
zinojumu iesniegSanai, sanemsanai, registré¥anai, izskatiSanai, ka arT trauksmes c&l&ju
pienacigu aizsardzibu, pamatojoties uz Trauksmes celSanas likuma 5. panta pirmo dalu,

nosaku:

Apstiprinat Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades “Ventspils Sporta skola

“Spars™ iek3gjas trauksmes cel3anas noteikumus saskana ar §1 rikojuma pielikumu.

Direktore S.Pleinica

Sagatavoja: D.Tetere, 63622732
dace.tetere @ventspils.lv

Nositit: Administracijai
Tehniskajiem darbiniekiem
Pedagogiskajiem darbiniekiem
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Pielikums

Ventspils valstspilsétas padvaldibas iestades “Ventspils Izglitibas parvalde”
2022. gada 4. novembra rikojumam Nr.1-8/20

“Par Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades “Ventspils Izglitibas parvalde”
iek3gjas trauksmes cel§anas noteikumu apstiprina§anu”

Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades ‘“Ventspils Sporta skola “Spars’™ iekigjas
trauksmes celSanas noteikumi

Izdoti saskana ar Trauksmes celSanas likuma
5. panta pirmo dalu

I Visparigie jautajumi

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestadé “Ventspils
Sporta skola “Spars™” (turpmak — Skola) ikviena fiziska persona, var sniegt informaciju par
iesp&jamu parkapumu, kas var kaitét sabiedribas interesém, ja persona o informaciju
uzskata par patiesu un ta giita, veicot darba piendkumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas
saistitas ar darba pienakumu veik§anu, vai esot praksg, un kurai §Ts informacijas snieg§anas
del varetu tikt raditas nelabvéligas sekas (turpmak — trauksmes c&l&js).

Noteikumos lietotie termini atbilst terminiem, kas noteikti Trauksmes cel§anas likuma
(turpmak - Likums).

Skolas atbildigas personas tiek noteiktas ar Skolas direktora rikojumu.

Skola nodro$ina trauksmes cglgja un ta identitates aizsardzibu, ki ar trauksmes c&lgja
zinojuma (turpmak - Zinojums) min&to personu identitates aizsardzibu saskana ar Likuma
noteikto.

Trauksmes c€l&ja personas datiem, Zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pieradijumiem, ka ari Zinojuma izskati¥anas materialiem ir ierobeZotas
pieejamibas informacijas statuss.

Trauksmes c€l€ja personas datus aizliegts nodot personam, kuras nav saistitas ar Zinojuma
sanemSanu un izvertéSanu, it Ipadi Zinojuma minétajam personam, kuras, iesp&jams, ir
iesaistitas parkapuma izdari§ana, vai citdm Zinojuma noraditajam personam.

Zinojumu orginali tiek glabati Skolas lietvediba, nodrofinot to aizsardzibu pret tre¥o
personu piekluvi. ‘

Apzinati nepatiesu zinu snieg§ana un zino3ana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav
uzskatama par trauksmes celSanu.

IL. Atbildigas personas un to pienakumi

Skola ir §adas atbildigas personas:

9.1. atbildiga persona par trauksmes cél&ja iesnieguma sapnemSanu un registréSanu
(turpmak — Atbildigais Nr.1);

9.2. atbildiga persona par trauksmes c€l&ja iesnieguma pirmskietamo izverté$anu, lémuma
pienemsanu par atbilstibu vai neatbilstibu Zinojumam, trauksmes célgja personas datu
pseidonimiz&$anu, Likuma noteiktds kontaktpersonas pienakumu veikSanu - sniegt
personai informaciju par trauksmes celSanas mehanismiem kompetentaja institiicija,
veikt informacijas apmainu ar citu institficiju trauksmes celanas kontaktpersonam un
trauksmes cél&ju kontaktpunktu (turpmak — Atbildigais Nr.2).
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III.  Zinojuma iesniegSanas kartiba

Skola trauksmi var celt par iek8€jo vai argjo normativo aktu parkdpumiem, iesniedzot
Zigojumu, ieverojot lesniegumu likuma 3. panta noteikto vai izmantojot Zinojuma veidlapu
(pielikums).

Zinojuma jasniedz skaidrs un p&c iesp&jas detalizéts parkapuma apraksts, noradot konkrétus
faktus, informaciju par fiziskajam vai juridiskajam personam, par kuram ir pamats uzskatit,
ka tas iesaistitas $a parkapuma izdari¥ana, japievieno pieradijumi, ja tadi ir trauksmes célja
riciba un var palidzét Zinojuma izskati$ana. Papildus Zinojuma janorada vai informacija
par parkapumu giita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas
ar darba pienakumu veikSanu, vai esot praks€, ka ari vai par $o parkapumu jau ir zinots
iepriekS. Trauksmes c€l&js arf papildus norada vai nevélas sanemt Zinojuma sanemsanas
apstiprinajumu un I€mumu par iesnieguma atziSanu vai neatzi¥anu par Zinojumu vai ari
gadijuma, ja tiks konstatéts parkapums, atlauj public&t informaciju par to, ievérojot Likuma
7. panta devito dalu.

Zinojumu var iesniegt:

12.1. nosttot ~ parakstitu ar droSu elektronisko parakstu uz e - pastu
trauksme.spars @ventspils.lv ar noradi “Trauksmes célgja zinojums”;

12.2. tieSsaisteé www.trauksmescelejs.lv;

12.3. ievietojot to pastkastg, kura atrodas OC “Ventspils” basketbola hallé (Sporta iela
7/9, Ventspili) 2. stava pie 111. kabineta ar noradi “Trauksmes cél&ja zinojums”;
mutiski/klatieng Skola;

12.4. nosutot Skolai pa pastu ar noradi uz aploksnes “Trauksmes cél&ja zinojums”.

Ja trauksmes c€l€js informaciju Atbildigajam Nr.2 sniedz klatiené mutvardos, Atbildigais
Nr.2 to trauksmes c€l&ja klatbiitné noforme rakstveida, aizpildot Zinojuma veidlapu.
Zinojumu par Atbildigo Nr.1 vai Atbildigo Nr.2 var iesniegt nosiitot pa pastu ar noradi
“Trauksmes c€lgja zinojums par Skolas atbildigo personu”. Administracijas darbinieks,
kur§ sanem $adu iesniegumu, neatverot, nekavéjoties to nodod Skolas direktoram. Skolas
direktors ar rezoliciju nosaka darbinieku, kur§ saskana ar Siem noteikumiem pildis
Atbildiga Nr.1 un Atbildiga Nr.2 funkcijas attieciba uz $o Zinojumu.

Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir Zinojums, un ja Skola tas nav atzits
par Zinojumu, attieciga persona lidz bridim, kamer iesniegums vél nav izskatits péc biitibas,
var ligt Atbildigo Nr.2 $o iesniegumu izskatit ka Zinojumu.

IV.  Zinojuma registréSana un izskatisana

Saskana ar Siem noteikumiem sanemto trauksmes c€l&ja iesniegumu Atbildigais Nr.1.
registré& Skolas trauksmes c€l&ju iesniegumu registracijas Zurnala (turpmak - Zurnals) un
péc registréanas to nekavéjoties nodod Atbildigajam Nr.2 slégta aploksné.

Atbildigais Nr.2, péc trauksmes cél&ja iesnieguma sanemsanas, par jautajumu, kur§ pilniba
vai dalgji ir Skolas kompetencg, nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu dienu laikd no
trauksmes c€l¢ja iesnieguma sanems3anas dienas Skola, nosiita pazinojumu iesniedz&jam par
ta sapemSanu, izverté trauksmes c€l€ja iesnieguma pirmskietamo atbilstibu Likuma
noteiktajam trauksmes celSanas pazimém un piepem l€mumu rezoliicijas veida par §1
iesnieguma atziSanu vai neatziSanu par Zinojumu. Pazinojumu par sanemSanu nesiita, ja
trauksmes c€l&js to ludzis vai pastav aizdomas, ka trauksmes cél&ja identitate tiks atklata.
Par piepnemto l&@mumu Atbildigais Nr.2 informé trauksmes cé€l&ju triju dienu laikd no
lémuma pienemsSanas dienas. L€mumu nesita, ja trauksmes cglgjs to ladzis vai pastav
aizdomas, ka trauksmes c€l¢ja identitate tiks atklata.

Ja trauksmes c€lgja iesniegums nav Skolas kompetencg, Atbildigais Nr.2 to septinu dienu
laika no 3T iesnieguma sanemsanas dienas Skola, noradot, ka trauksmes célja iesniegums
tika iesniegts ka Zinojums, parsiita izskatiSanai p&c piekritibas kompetentajai institiicijai un
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informé par to rakstveida trauksmes c€l&ju, noradot parsitiSanas laiku, kompetento
institdciju un, ja iespgjams, kontaktpersonu, ka ari informé Atbildigo Nr.1 par
nepiecieSamibu veikt atzimi Zurnala, ka trauksmes cél€ja iesniegums parsitits izskatiSanai
kompetentajai institiicijai.

Ja trauksmes c€l&ja iesniegums nav atzits par Zinojumu, Atbildigais Nr.2 to nodod Skolas
administracija ta virziSanai izskatiSanai visparéja kartiba un informé Atbildigo Nr.1 par
nepiecieSamibu veikt atzimi Zurnala, ka trauksmes celgja iesniegums nav atzits par
Zinojumu.

Jatrauksmes c€l€ja iesniegums atzits par Zinojumu, Atbildigais Nr.2 pseidonimizé personas
datus vai citu informaciju, kas atkldj trauksmes c&lgja identitati, un pseidonimizéto
Zinojumu nodot Skolas direktoram.

Zinojumu p&c butibas izskata ar Skolas rikojumu izveidota komisija (turpmak — Komisija).

Izskatot Zinojumu p&c butibas, Komisijai saskana ar Likuma 7. panta sesto dalu ir tiesibas
atzinuma sagatavo3anai nepiecieSamo informaciju pieprasit un sanemt no citim Ventspils
valstspilsétas paSvaldibas iestadém wun to struktirvienibam, amatpersondm vai
darbiniekiem, ka arT pieprasit un sanemt informaciju no citam Zinojuma ietvertajam un/vai
saistitajam personam nepiecieSamo lietas apstaklu noskaidro$anai.

Ja Komisija Zinojuma izskatiSanas laika konstaté parkapumu, kura izskatiSana nav Skolas
kompetencg, tad ta informé Atbildigo Nr.2., kur§ Zinojumu vai ta dalu nekavéjoties parsiita
izskatiSanai pec piekritibas kompetentajai institiicijai, par to rakstveidd informéjot
trauksmes c€l&ju, ka arT informé Atbildigo Nr.1 par nepiecieSamibu veikt atzimi Zurnala,
ka Zinojums vai ta dala parsitita piekritigajai institiicijai.

Par Zinojuma izskati¥anas rezultatiem Komisija sagatavo atzinumu. Atzinumu un
pseidonimiz€to Zinojumu Komisija iesniedz Skolas direktoram. Ja Komisija Zinojuma
izskatanas rezultata ir konstat&jusi parkapumu, Skolas direktors veic nepiecie§amas
darbibas atbildibas pieméroSanai saskand ar normativajiem aktiem vai pasakumus
parkapuma novér$anai.

Komisija informé Atbildigo Nr.2 par Zinojuma izskati¥anas gaitu. Ne velak ka divu ménesu
laika no dienas, kad trauksmes cgl&ja iesniegums atzits par Zinojumu, Atbildigais Nr.2 par
Zinojuma izskatiSanas gaitu informe trauksmes célgju.

Skolas direktors inform& Atbildigo Nr.2 par Zinojuma izskati§anas pabeig§anu, Zinojuma
konstatétajiem faktiem un pienemto Iémumu vai veiktajam darbibam.

Atbildigais Nr.2, péc So noteikumu 26. punkta minétas informacijas sanemsanas, inform@
trauksmes c€l&ju par konstatétajiem faktiem un pienemto lemumu vai veiktajam darbibam.
Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat trauksmes cglgjs, Skola sniedz informaciju
publiski Ventspils valstspilsétas pa§valdibas oficialaja timekla vietng, neatklajot trauksmes
celgja identitati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas, iznemot gadijumu, kad
trauksmes c€lgjs iebilst pret publisko§anu.

S.Pleinica




Pielikums
Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades
“Ventspils Sporta skola “Spars’™” noteikumiem
“Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades
“Ventspils Sporta skola “Spars™” iek$¢jas
trauksmes cel§anas noteikumi”
Trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapa

ADRESATS (noradiet iestadi, kurai adresgjat So zinojumu)

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jasu riciba esofo informaciju par iespéjamo parkidpumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&jamais parkapums
tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu amati. Ja Jasu
1iciba ir pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos
zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities.

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)
Jiisu saistiba ar iestadi, kura ir novérots iespgjamais parkapums
(atziméjiet atbilstoso):
[ ] stradaju iestads (veicu taja darba/amata pienakumus)
[ ] veicu darbu iestadg, bet man ar to nav ITgumattiecibu
[] sniedzu pakalpojumu iestadei

iesp&jamo parkapumu noveroju, dibinot tiesiskas attiecibas

iesp&jamo parkapumu noveroju, esot praksé
[ ] agrak stradaju $aja iestadé un taja laika noveroju iesp&jamo parkapumu
[ ] cita veida saistiba ar Jasu darba vidi (noradiet, kada)
3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM,
KA ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT !

4. VAIPAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS
(atzimeéjiet atbilstoSo, sniedziet nepieciesamos komentarus)
[[] ng, & ir pirma zino¥anas reize
ja, zinoju sava darbavietd, izmantojot iek§gjo trauksmes cel§anas mehanismu
ja, zinoju citai institficijai (noradiet, kurai)
cita informacija
Komentari

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU
(atziméjiet, ja attiecinams)
[ ] nevelos sanemt zinojuma sanems$anas apstiprindjumu?

! Zino$ana tikai par personigu intere3u aizskarumu nav uzskatima par trauksmes cel$anu.

? Nav attiecinams, ja tiek nosutits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemSanu
saskana ar Ministru kabineta 2005. gada 28. jinija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu
izstradaSanas, noformés8anas, glabaSanas un aprites kartiba valsts un pa§valdibu iestad@s un kartiba,
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L] nevélos sanemt lémumu par iesnieguma atzi§anu vai neatziSanu par trauksmes celgja
zinojumu

ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par
konstatéto parkapumu, ievérojot Trauksmes celSanas likuma 7. panta devito dalu®
6. PIELIKUMI
Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jisuprit, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par o parkapumu esat zinojis ieprieks§, pievienojiet sanemto
atbildi.
L.
2.
3.

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU
Vards, uzvards
Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka arT cita informacija ka ar Jums var sazinaties (pieméram, e-pasts vai
talrupna numurs), lai nosfititu atbildi, informaciju par izskati§anas gaitu vai lagtu
papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar Iesniegumu likumd noteikto prasibu. Ja Jasu noradita
kontaktinformacija zinojuma izskati§anas laika mainas, liidzam par to informét.

Iesniedzot trauksmes cél&ja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticiba un
man ir saprotams, ka apzinita nepatiesu zinu snieg§ana nav uzskatama par trauksmes
celSanu un par to mani normativajos aktos noteiktaja kartiba var saukt pie atbildibas.

Ja zipojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibim un netiks atzits par
trauksmes celgja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai institiicija
rikosies cita veida atbilstosi zinojuma saturam un Jiis par to attiecigi informés.

(paraksts)

Svarigi. Trauksmes c€l&ja zinojumam ir jabut parakstitam. Lidzam iesniegt elektroniski
parakstitu vai paSrocigi parakstitu zinojumu vai autentificgties portala www.latvija.lv vai
www.trauksmescelejs.lv un iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.

Aizpilda iestade:
Iesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:
- ne velak ka septinu dienu laika Jums tiks nositits zinojuma sanemsanas apstiprinajums (ja
5. punkta nenoradijat, ka nevelaties sanemt apstiprinajumu)

- triju dienu laika p&c tam, kad pienemts [émums par Jisu iesnieguma atziSanu par trauksmes
celéja zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto lémumu par zinojuma

kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un paSvaldibu iestadém vai starp §im iestadem
un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.
? Informacija tiek publicéta, neatklajot un neapdraudot trauksmes cel€ja identitati un ievérojot vispargjas
datu aizsardzibas prasibas.
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atziSanu/neatziSanu par trauksmes cel3anas zinojumu (izmantojot Jiisu zinojuma 7. punkta
noradito kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt l8mumu)

- ja nepiecieSams trauksmes c@l&ja zinojuma izskati$anai, ar Jums var sazinaties, lai leglitu
papildu informaciju

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€lgja zinojumu, kompetenta institlicija Jas
informés:

* par ta izskatiSanas gaitu divu méneSu laika no dienas, kad Jasu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu

* péc trauksmes cglgja zinojuma izskati§anas pabeigSanas par konstatétajiem faktiem un
pienemto lémumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadijuma JUs varat sazinaties ar kontaktpersonu trauksmes cel3anas jautajumos
(trauksme.vda@ventspils.lv)

Direktore S.Pleinica
Kopija: Administracijai
Tehniskajiem darbiniekiem
Pedagogiskajiem darbiniekiem
D.Tetere
63622732



